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PANDUAN PENDAFTARAN CALON TUTOR 

A. Login dan Registrasi Pada Laman Tutor 

1. Silakan buka laman https://tutor.ut.ac.id/ pada browser yang anda gunakan. 

 

Anda bisa cek formasi mata kuliah yang dibuka pada menu . Silakan  untuk 

masuk/mendaftar. 

2. Jika belum memiliki akun silakan klik Create an Account! Kemudian isikan NIK dan email 

Anda. Anda akan diberikan password untuk login pada email yang Anda daftrakan. 
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3. Silakan masukkan NIK dan email Anda pada kolom yang tersedia kemudian klik 

 

 

 

4. Setelah muncul notifikasi pada kana atas silakan cek email Anda 

 

 

5. Periksa email dari noreplay.tutor@ut.ac.id email  

 

6. Buka email Verifikasi Akun Rekrutmen Calon Tutor UT 

 

7. Silakan klik link Aktivasi yang terdapat pada email untuk membuat password akun Anda. 
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8. Setelah klik Anda akan diarahkan untuk mengisi Password akun Anda. Silakan masukkan 

password kemudian klik . 

 

 

9. Silakan masukkan username menggunakan email yang terdaftar dan password 

menggunakan password yang telah Anda buat sebelumnya kemudian klik . 

Apabila mengalami kendala lupa password silakan klik Frogot Password kemudian 

masukkan email yang terdaftar. 
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B. Update atau Mengisi Biodata Diri 

1. Silakan update kembali Biodata Anda dengan klik menu  

kemudian klik menu  

 

 

 

 

2. Pada laman Pengisian Data Tutor UT silakan isikan Form Biodata “Data Pribadi” dengan 

sesuai. 
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Setelah data terisi dengan benar silakan klik  

 

3. Setelahnya, isikan Form Biodata “Data Alamat” dengan sesuai. 

 

Setelah data terisi dengan benar silakan klik  

 

4. Setelahnya, isikan Form Biodata “Data Institusi” dengan sesuai. 

 

Setelah data terisi dengan benar silakan klik  
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5. Setelahnya, isikan Form Biodata “Data Pendukung” dengan sesuai. 

 

Setelah data terisi dengan benar silakan klik  untuk pendaftar baru atau  

untuk update data 

 

6. Jika Form Biodata sudah terisi silakan mengisi Form Data Pendidikan. Klik 

 kemudian klik . 

 

 

7. Pada laman Pengisian Data Pendidikan Tutor UT silakan isikan data dengan sesuai. 

 

Setelah data terisi silakan klik .   

Isikan Asal Perguruan Tertinggi Terakhir 

Pilih Jenjang Perguruan Tertinggi Terakhir 

Isikan Bidang Studi Perguruan Tertinggi Terakhir 

Isikan Tahun Lulus Pendidikan Terakhir 

Isikan Gelar Depan dan Belakang 
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8. Jika Form Data Pendidikan sudah terisi silakan mengisi Form Dokumen Kelengkapan 

Tutor. Klik  kemudian klik . 

 

 

9. Pada laman Dokumen Kelengkapan Tutor UT silakan unggah file berkas dengan sesuai. 

File yang akan diunggah menggunakan format .pdf 

10. Klik  /  untuk memilih file yang akan di unggah. 

 

 

11. Setelah muncul jendela folder pilih file yang akan diunggah kemudian klik  
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12. Setelah  berhasil diunggah klik  untuk melanjutkan mengunggah berkas lainnya. 

 

 

13. Lakukan unggah berkas hingga berkas Buku Tabungan  

 

Pada unggah berkas Buku Tabungan, setelah berhasil mengunggah silakan klik  

untuk menyimpan berkas-berkas yang telah di unggah. 

 

14. Setelah berhasil anda dapat melihat berkas yang yang telah anda unggah denga klik  

 

Jika ingin mengubah file silakan klik  kemudian ikuti langkah-langkah unggah 

file. Setelahnya silakan klik  untuk mengunggah. 

Jika berhasil mengunggah akan ada notif   
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C. Mengecek Kembali Resume 

1. Untuk memastikan data yang Anda isi sudah benar silakan klik  

 

2. Silakan periksa kembali hasil isian data Anda 
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D. Memilih Mata Kuliah yang Akan di Daftarkan 

1. Setelah memastikan data yang Anda isi sudah benar silakan klik  untuk 

mendaftar mata kuliah. 

 

2. Pilih Fakultas dan Program Studi kemudian klik  untuk melihat mata kuliah 

yang dibuka. 

 

3. Anda hanya dapat memilih satu mata kuliah dan tidak mengubah pilihan jika sudah klik 

. Klik  jika sudah yakin dengan mata kuliah pilihan Anda. 

 


